Załącznik nr 7
Wniosek o zmianę zamówienia zakupu
1. Wnioskujący o zmianę zamówienia: ………………………………………………………………..
2. Numer i data zamówienia zakupu zakupu: ………………………………………………………..
3. Źródło finansowania: …………………………………………………………………………………
Zmiana zamówienia zakupu wpływa na zmianę prognozy nakładów/kosztów ponoszonych w poszczególnych latach:
□ NIE	□ TAK
4. Przedmiot zamówienia zakupu: ………………………………………………………..
5. Rodzaj zmian w zamówieniu zakupu oraz dokładne ich określenie:
-	terminowy: ………………………………………………………..
-	rzeczowy: ………………………………………………………..
-	inny: ………………………………………………………..
6. Termin realizacji określony w zamówieniu zakupu: ………………………………………………….
/dokładna data zakończenia realizacji zamówienia zakupu/
7. Opis dotychczasowego przebiegu realizacji zamówienia zakupu: …………………………………
/do wniosku należy dołączyć kserokopię dokumentacji potwierdzającej zaistniały stan faktyczny/
8. Uzasadnienie merytoryczne zasadności wprowadzenia zmian zamówienia zakupu z uwagi na zabezpieczenie interesów zamawiającego, w tym określenie kosztów poniesionych przez zamawiającego (strat i wydatków) oraz zysków (korzyści jakie odniesie zamawiający) w przypadku dokonania wnioskowanych zmian:
1) koszty po stronie zamawiającego: ………………………………………………………..
/należy wskazać straty, wydatki jakie ponosi zamawiający wyrażając zgodę na zmianę zamówienia zakupu/
2) zysk po stronie zamawiającego: ………………………………………………………..
/należy wziąć pod uwagę wymierne korzyści jakie osiągnie zamawiający zmieniając zamówienie zakupu/
3) suma kosztów i zysków: ………………………………………………………..
9. Dane pracownika sporządzającego niniejszy wniosek:
- imię i nazwisko:
- numer telefonu:
- adres e-mail:
10. Załączniki:
[bookmark: bookmark137]1) …………………
[bookmark: bookmark138]2) …………………
3) …………………
11. [bookmark: bookmark140]Dane kontaktowe wykonawcy: .....................................................................................
Oświadczam, że o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na przygotowywaną treść aneksu do umowy niezwłocznie poinformuję pracownika sporządzającego aneks do umowy;
Potwierdzam zaistniały stan faktyczny oraz zasadność zmiany zamówienia zakupu;
W przypadku, gdy zmiana zamówienia zakupu będzie skutkowała zmianą prognozy wydatkowania środków w poszczególnych latach, zobowiązuję się do zabezpieczenia wystarczających środków finansowych.
……………………………………………………
data i podpis kierującego działem właściwym dla wnioskującego
