Regulamin prowadzenia postepowan o udzielanie zaméwien publicznych z udziatem komisji
przetargowej

Rozdziat 1. Postanowienia ogélne

§1.

Komisja przetargowa dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w
szczegolnosci na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129, z pézn. zm.) w przypadku kiedy zaméwienie jest udzielane z zastosowaniem jej
przepisow, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.)
oraz regulacji wewnetrznych obowigzujgcych u zamawiajgcego.

§2.

Celem Regulaminu jest okre$lenie sposobu ustalenia organizacji, sktadu, trybu pracy komisji
przetargowej oraz zakresu obowigzkéw czionkéw komisji przetargowej, powotywanych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych Ilub do
przeprowadzenia postepowan o udzielanie zaméwien publicznych, odpowiednio na podstawie ustawy
PZP albo Regulaminu udzielania przez Instytut Matematyczny Polskiej Akademii Nauk zamdwien
publicznych nieobjetych obowigzkiem stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3. Terminologia

Kierownik zamawiajgcego — Dyrektor Instytutu Matematycznego lub osoba, ktdrej zostaty powierzone
w drodze petnomocnictwa uprawnienia do wykonywania czynnosci w imieniu zamawiajgcego w
postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa / komisja - zespdt pomocniczy kierownika zamawiajgcego powotywany do
prowadzenia wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem lub prowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia na wszystkich jego etapach.

Platforma zakupowa - system informatyczny stuzgcy do obstugi postepowan o udzielenie zamowien.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia/postepowanie - postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia
do skfadania ofert lub przyjecia oferty wykonawcy albo przestania zaproszenia do negocjacji, w celu
dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia
publicznego, lub - w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej reki - w celu wynegocjowania postanowien
takiej umowy, a takze postepowanie wszczynane w trybie zakupu.

Pracownik — osoba zatrudniona w Instytucie Matematycznym PAN na podstawie umowy o prace lub
umowe cywilnoprawng.

Pracownik odpowiedni ds. zaméwien publicznych — osoba zatrudniona na umowe o prace w IM
PAN petnigca role specjalisty ds. zamdwien publicznych.

Prowadzacy postepowanie — pracownik odpowiedni ds. zamoéwieh publicznych petnigcy role
sekretarza komisji przetargowe;.

Przewodniczacy komisji przetargowej - pracownik IM PAN wyznaczony do przewodniczenia komisji,
proponowany przez i zatwierdzony przez Dyrektora Instytutu lub Zastepce Dyrektora ds. Ogdinych.

Przedstawiciel uzytkownika / wnioskodawcy - pracownik proponowany do sktadu komisji przez
uzytkownika i zatwierdzony przez Dyrektora Instytutu Matematycznego PAN lub Zastepce Dyrektora
ds. Ogdlnych

Przygotowujacy umowe — prawnik $wiadczacy ustugi doradcze na podstawie umowy cywilnoprawne;j
zawartej z IM PAN.

Radca prawny — radca prawny/adwokat swiadczgcy ustugi prawne na rzecz IM PAN na podstawie
zawartej umowy cywilnoprawnej lub B2B.

Ustawa PZP - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

Uzytkownik — pracownik IM PAN lub dziat IM PAN, na rzecz ktérego udzielane jest zamowienie.



Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych, dostawe
produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy / IM PAN / Instytut / Instytut Matematyczny / Instytut Matematyczny PAN — Instytut
Matematyczny Polskiej Akademii Nauk.

Zamoéwienia publiczne / zaméwienia - umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Rozdziat 2. Postanowienia szczegotowe
§4.
Komisja przetargowa jest powotywana w skfadzie co najmniej trzyosobowym.

2. Wyznaczanie os6b do sktadu komisji nastepuje w szczegdélnosci z uwzglednieniem posiadanych
przez nie odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

§5.

1. Dyrektor Instytutu powotuje komisje przetargowg zatwierdza jej sktad oraz funkcje petnione przez
jej cztonkow.

2. W skiad komisji wchodza:
1) przewodniczgcy komisiji;
2) prowadzgcy postepowanie / sekretarz;
3) przedstawiciel wnioskodawcy.
3. Do sktadu komisji mogg by¢ dodatkowo powotani:
1) przedstawiciele uzytkownika;
2) eksperci (biegli/rzeczoznawcy) swiadczacy ustugi na rzecz Instytutu Matematycznego PAN;
3) inni pracownicy, jesli Dyrektor Instytutu uzna to za zasadne;
4) Dyrektor Instytutu Matematycznego lub jego Zastepca.

4. 0Ogolny zakres odpowiedzialnosci poszczegolnych czionkdw komisji wynika z niniejszej regulaciji
oraz podziatu obowigzkéw dokonanych przez prowadzacego postepowanie, z uwzglednieniem
wiedzy, doswiadczenia i zakresu obowigzkow stuzbowych oséb wchodzacych w skiad komisji.

5. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji i odpowiada za koordynacje jej prac. Ponadto
odpowiada za przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania z zachowaniem wymagan
formalno-prawnych wynikajgcych z obowigzujgcych w tym zakresie przepisow prawa i
wewnetrznych regulacji zamawiajgcego dotyczgcych danego zamdwienia.

6. Prowadzacy postepowanie odpowiada w szczegdlnoéci za przygotowanie oraz przeprowadzenie
postepowania z zachowaniem wymagan formalno-prawnych wynikajgcych z obowigzujgcych w tym
zakresie przepisow prawa i wewnetrznych regulacji zamawiajgcego dotyczacych danego
zamowienia.

7. Przygotowujgcy umowe odpowiada w szczegolnosci za sporzgdzenie projektu umowy.

8. Przedstawiciel wnioskodawcy odpowiada w szczegdlnosci za merytoryczng poprawnosé ogoétu
elementow i czynnosci skladajgcych sie na przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, w tym
za przygotowanie rzetelnej kalkulacji lub jej sprawdzenie, jezeli zostata przygotowana przez inng
osobe. Ponadto jest odpowiedzialny za przygotowanie merytorycznych podstaw opisu warunkéw
udzialu w postepowaniu, opisu przedmiotu zamdéwienia i opisu jego wykonania oraz
merytorycznych aspektéw umowy

9. Przedstawiciel uzytkownika, o ile zostat powotany do skfadu komisji, odpowiada w szczegdlnoci
za merytoryczne podstawy opisu warunkéw udziatlu w postepowaniu, opisu przedmiotu
zamowienia i opisu jego wykonania, jakosciowe kryteria oceny ofert oraz merytoryczne aspekty
umowy.



10. W okresie nieobecnosci ktéregokolwiek cztonka komisji czynnosci zastrzezone dla niego wykonujg
osoby wskazane przez Dyrektora Instytutu Matematycznego PAN albo osobe go zastepujgca,
ktore na czas nieobecnosci cztonka komisji stajg sie cztonkami komisiji.

§6.

Komisja wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, dla ktérego zostata powotana.

§7.

1. Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie wytagcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem, i sg
niezalezni w podejmowaniu decyzji przez komisje.

2. Czlonkowie komisji sg zobowigzani do zachowania poufnosci wszystkich informacji pozyskanych
w trakcie postepowania wymaganej na podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania
szczego6towych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych w
odrebnych przepisach.

§8.

1. Czionkowie komisji sg zobowigzani do dotozenia najwyzszej starannosci w przygotowaniu i
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Za czynnosci komisji jej cztonkowie odpowiadajg indywidualnie, stosownie do odpowiedzialnosci
poszczegolnych czionkéw komisji wynikajgcego z niniejszej regulacji oraz z podziatu obowigzkéw
dokonanych przez prowadzgcego postepowanie.

§9.

Czilonkowie komisji sg odpowiedzialni za wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
zakresie prawidtowosci przeprowadzenia postepowania, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz zobowigzani do wypetnienia obowigzku dochowania dbatosci o interes zamawiajgcego.

§10.

Komisja rozpoczyna swoje prace z dniem jej powotania. Czionkowie komisji sg niezwiocznie
informowani o powofaniu przez prowadzgcego postepowanie lub za posrednictwem platformy
zakupowe;.

§11.

1. Woytaczeniu z postepowania podlegajg osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, ktore:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub czionkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcédw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art.
286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2021 r. poz. 2345 i 2447), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.



2. W przypadku postepowari prowadzonych w oparciu o Regulamin udzielania przez Instytut
Matematyczny Polskiej Akademii Nauk zamdwien publicznych nieobjetych obowigzkiem
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia skfadajg, pod rygorem mozliwosci uznania fatszywego oswiadczenia za
ciezkie naruszenie przez pracownika podstawowych obowigzkéw pracowniczych, w formie
elektronicznej na platformie zakupowej, oswiadczenie o istnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1. Oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej, stanowi zatgcznik do regulaminu.

3. W przypadku postepowan prowadzonych w oparciu o ustawe PZP, osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie (zgodnie z wymogami ustawy
PZP) o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

4. W postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow ustawy PZP kierownik zamawiajgcego lub
osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, w razie uzasadnionego podejrzenia, ze
pomiedzy pracownikami zamawiajacego lub innymi osobami zatrudnionymi przez zamawiajgcego,
ktére majg bezposredni lub posredni wptyw na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi
relacja okreslona w ust. 1 pkt 2-4, odbiera od tych oséb, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1.

5. Przed odebraniem oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2 lub 3, kierownik zamawiajgcego lub
osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajgcg wylgczeniu
po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie, z
wyjgtkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

§12.

Komisja przeprowadza postepowanie bez zbednej zwitoki, a w przypadku, gdy przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego lub przepisy wewnetrzne zamawiajgcego przewidujg dla dokonania
okreslonych czynnosci stosowne terminy - z zachowaniem tych terminéw.

§13.
1. Prace komisji odbywajg sie:
1) za posrednictwem platformy zakupowej albo, w przypadku gdy jest to uzasadnione;
2) na posiedzeniach zwotywanych przez prowadzgcego postepowanie;
3) za posrednictwem poczty elektroniczne;.

2. Dla skutecznosci czynno$ci podejmowanych przez komisje jest wymagane, w przypadku o ktérym
mowa w:

1) ust. 1 pkt 2 - obecno$¢ co najmniej potowy jej cztonkow;
2) ust. 1 pkt 1i3-wyrazenie woli przez co najmniej potowe jej cztonkdw.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje w przypadku postepowanh udzielenie
zamoéwienia publicznego dotyczgcych zamowien realizowanych w oparciu o przepisy ustawy PZP
dodatkowo jest wymagane zachowanie kworum w liczbie trzech oséb.

3. Komisja podejmuje decyzje zwyklg wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw
decyduje gtos prowadzgcego postepowanie.

4. Czionek komisji moze wstrzymacé sie od gtosu przy jednoczesnym podaniu powodu wstrzymania
sie od gtosu do protokotu z posiedzenia komisji lub w formie elektroniczne;j.

5. Komisja moze zatwierdza¢ tres¢ dokumentéw powstajgcych w wyniku przygotowania i
prowadzenia postepowania za posrednictwem platformy zakupowej lub poczty elektroniczne;j.

§14.



1. Komisja moze wystgpi¢ do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie biegtego
(rzeczoznawcy) do wykonania okreslonych w toku jej prac czynnoéci, jezeli do ich wykonania jest
wymagane posiadanie wiedzy specjalistyczne;.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej
sporzagdzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to mozliwe -
wskazanie kandydatury biegtego.

3. Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 kierownik zamawiajgcego moze powotac biegtego
(rzeczoznawce).

4. Biegly (rzeczoznawca) przedstawia swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moze
uczestniczyC w jej pracach z gtosem doradczym.

§15.

1. Informacje o wyznaczonych terminach posiedzen komisji sg przekazywane jej czitonkom w trakcie
posiedzenia badz pomiedzy odbywanymi posiedzeniami - ustnie lub drogg elektroniczng przez
prowadzgcego postepowanie.

2. Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzgdzony protokét, w ktorym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, ewentualny wyniki gtosowan, czynnoéci dokonane przez ktéregokolwiek
cztionka komisji, zadania przydzielone czionkom komisji w zakresie ich obowigzkéw przez
prowadzgcego postepowanie. Protokdt podpisujg wszyscy czionkowie komisji obecni na
posiedzeniu.

3. Czlonek komisji niezgadzajgcy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji jest obowigzany do
przedstawienia uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotgcza sie do
dokumentaciji postepowania.

4. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg zapoznanie sie z
ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§16.

Czionek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to mozliwe, powiadomi¢ prowadzacego
postepowanie o swojej przewidywanej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajgc przyczyne
nieobecnosci.

§17.
Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji i odpowiada za ich przebieg.
2. Do uprawnien i obowigzkéw Prowadzgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonanie podziatu prac pomiedzy poszczegdlnych cztonkéw komisji;
2) prowadzenie posiedzen komisji;
3) wyznaczanie termindw odbywania posiedzen komisiji;

4) wyznaczanie termindw poszczegdlnym czionkom komisji na: udzielanie odpowiedzi,
wyrazanie stanowisk, opinii i innych czynnosci zwigzanych =z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania, z uwzglednieniem § 5 ust. 4;

5) prowadzenie negocjacji, licytacji ustnej lub wyznaczenie cztonka komisji odpowiedzialnego za
ich prowadzenie;

6) przestrzeganie terminowego i prawidtowego dokonywania czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego;

§18.

1. Prowadzacy postepowanie dba o zgodnos¢ podejmowanych dziatah pod wzgledem formalnym
zgodnosci z Ustawg PZP i odpowiada za przebieg postepowania.

2. Do jego uprawnien i obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie projektu SWZ oraz dokonywanie zmian w dokumencie w wyniku prac komisiji.

2) dbanie o kompletno$¢ dokumentacji postepowania oraz jej czytelne i przejrzyste utozenie.



3) przeprowadzenie postepowania w tym: publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania na
stronie prowadzonej przez UZP, ogtoszenie postepowania na stronie Zamawiajgcego lub
platformie zakupowe;j.

4) Komunikacje z Wykonawcami w tym formutujgc odpowiedzi na pytania;
5) przekazywanie odpowiednich informacji do Prezesa UZP;

6) umieszczanie ogtoszeh z otwarcia ofert, wyborze najkorzystniejszej oferty / Wykonawcy,
ogtoszenia 0 zawarciu umowy oraz uniewaznieniu postepowania;

7) przygotowanie protokotu z prac komisji oraz kohcowego;

8) przestrzeganie terminowego i prawidiowego dokonywania czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

§19.
Cztonkowie komisji sg zobowigzani w szczegdlnosci do:
1) aktywnego uczestniczenia w przygotowywaniu dokumentéw postepowania;
2) udzialu w posiedzeniach komisji;

3) niezwlocznego zajecia stanowiska lub zajecia stanowiska w terminie wskazanym przez
prowadzgcego postepowanie;

4) wykonywania czynnosci zleconych przez prowadzacego postepowanie, z uwzglednieniem § 5
ust. 4,

5) wykonywania czynnosci wynikajgcych z postanowien Regulaminu Przygotowywania i
prowadzenia postepowan o udzielanie zamoéwieh publicznych przez Instytut Matematyczny
Polskiej Akademii Nauk.

§19.

Tres¢ ogtoszenia, zaproszeh albo zapytania cenowego wymaganych w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzacy postepowanie przygotowuje w terminie zapewniajgcym ich
prawidtowe opublikowanie albo wystanie.

§20.
Przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, komisja w szczegolnosci:
1) opracowuje dokumenty konieczne do wszczecia postepowania;

2) przekazuje propozycje rozstrzygnie¢ kierownikowi zamawiajgcego lub osobom przez niego
upowaznionym;

3) wnioskuje, w uzasadnionych przypadkach, do kierownika zamawiajgcego o wprowadzenie zmian
do dokumentacji postepowania oraz przedtuzenie terminu skfadania ofert;
4) przygotowuje projekty odpowiedzi na pytania wykonawcow do kierownika zamawiajgcego;

5) sprawdza kompletnosc¢ ofert i wnioskdw, ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom
oraz moze wnioskowac do kierownika zamawiajgcego o ich wykluczenie;

6) moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu lub oferty;

7) ocenia oferty i wnioski;

8) moze wnioskowac do kierownika zamawiajgcego o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, w tym
terminu waznosci wadium;

9) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie PZP albo wystepuje o zamkniecie
postepowania w przypadkach okreslonych w Regulaminie udzielania przez Instytut
Matematyczny Polskiej Akademii Nauk zamoéwienr publicznych nieobjetych obowigzkiem
stosowania ustawy Prawo zamoéwienh publicznych.



10) przygotowuje projekty odpowiedzi na wnoszone odwotania, a w przypadku postepowan

realizowanych na podstawie ustawy PZP rowniez projekty odpowiedzi na przekazane przez
wykonawcéw informacje o niezgodnych z przepisami ustawy PZP czynnosciach pojetych przez
zamawiajgcego lub przez niego zaniechanych;

11) przedstawia inne wnioski z realizacji postepowania.

1)

2)

§21.

Prowadzacy postepowanie jest odpowiedzialny w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego za nalezyte przechowanie i zabezpieczenie dokumentacji postepowania.

Dokumenty postepowania wydaje podmiotom biorgcym Ilub zamierzajgcym bra¢ udziat w
postepowaniu pracownik wiasciwy ds. zamowien publicznych, potwierdzajgc te czynnosé¢ w
prowadzonych dla kazdego postepowania dokumentach.

§22.
Komisja konczy swoje prace z dniem:
1) podpisania umowy przez wykonawce i zamawiajgcego albo;
2) zakohczenia postepowania bez zawarcia umowy albo;
3) wycofania wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego albo;
4) uniewaznienia lub zamkniecia postepowania.

W uzasadnionych przypadkach komisja jest zobowigzana do wykonania dodatkowych czynnosci
po zakonczeniu postepowania,

§23.

Koordynacje oraz nadzér formalno-organizacyjny nad pracami komisji sprawuje kierownik
zamawiajgcego, ktory w szczegdlnosci:

wyznacza termin posiedzenia komisji, jesli nie zostato zwotane przez prowadzgcego
postepowanie;

udziela komisji pomocy, na wniosek prowadzgcego postepowanie lub z wtasnej inicjatywy, w
zakresie niezbednym do zapewnienia jej prawidlowego funkcjonowania.

Kierownik zamawiajgcego moze uczestniczyé w posiedzeniach komisji lub delegowac¢ na nie
swojego przedstawiciela, bez prawa do udziatu w glosowaniu.

Wykonywanie czynnos$ci z zakresu koordynacji i hadzoru formalno-organizacyjnego nad pracami
komisji kierownik zamawiajgcego moze zleci¢ upowaznionej przez siebie osobie.

Rozdziat 3. Postanowienia koncowe
§24.

Dokumenty zwigzane:

Regulamin udzielania przez Instytut Matematyczny Polskiej Akademii Nauk zamdwien publicznych
nieobjetych obowigzkiem stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Regulamin Przygotowywania i prowadzenia postepowah o udzielanie zaméwien publicznych przez
Instytut Matematyczny Polskiej Akademii Nauk
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